COMUNE DI SAN PROCOPIO

Citta Metropolitana di Reggio Calabria « -
Determinazione N° 1/AMM

AREA AM]M]NISTRATIVA SERVIZI DEMO GRAFICI, SERVIZ] SOCIO-ASSISTENZIALL,
SERVIZI SCOLASTICI E CULTURALL SPETTACOLO, SPORT E TURISMO.

OGGETTO: Nomina Responsabile di Procedimento dott.ssa Marafioti Anna Maria Pia, Periodo
01.01.2020 al 30.06.2020.

DETERMINAZIONE
L’anno 2020 il giorno DUE del mese di GEN N AIO

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

Visto il Decreto del Sindaco di nomina del Responsabile degli Uffici e dei Servizi relativamente
all’Area Amministrativa;

Vista la Legge 241/90 e successive modifiche ed integrazioni, ed in particolare gli artt. Relativi
alP’individuazione del Responsabili del Procedimento;

Visto Part. 5, comma 1, della legge 241/90 che testualmente recita: “J7 Dirigente di ciascuna
unita organizzativa provvede ad assegnare a se o altro dzpendente addetto ad unita la
Responsabilita dell’istruttoria ed ogni altro adempimento inerente il singolo procedimento,
nonché, eventualmente, della adozione del provvedimento finale”:

K Visto I’art. 5, comma 2, della legge 241/90 che sancisce che, fino a quando non si € effettuata
la nomina del Responsabile del Procedimento, viene considerato responsabile del singolo
provvedimento il Funzionario preposto all’unitd organizzativa;

Considerato che al Responsabile del Procedimento, come previsto dall’art. 6 della legge 141/90,
sono affidati i seguenti compiti:

a) Valuta, ai fini istruttori, le condizioni di ammissibilita, i requisiti di legittimazione ed i
presupposti che siano rilevanti per I’emanazione del provvedimento;

b) Accerta d’ufficio i fatti, disponendo il compimento degli atti all’uopo necessari, e adotta ogni
misura per 1’adeguato e sollecito svolgimento dell’istruttoria. In particolare, pud chiedere il
rilascio di dichiarazione e la rettifica di dichiarazioni o istanze erronee. o incomplete ¢ pud
esperire accertamenti tecnici ed ispezioni ed ordinare esibizioni documentali;

¢) Propone I’indizione o, avendone la competenza, indice le conferenza dei servizi di cui I’art. 14;

d) Curale comunicazioni le pubblicazioni e le notificazioni previsti dalla legge e dai regolamenti;

e) Adotta ove ne abbia la competenza, il provvedimento finale, ovvero trasmette gli atti all’organo
competente per [’adozione. L’organo competente per I’adozione del provvedimento finale, ove
diverso dal responsabile del procedimento, non pud discostarsi dalle risultanze déll’istruttoria
condotta dal Responsabile del Procedimento se non indicandone la motivazione del
provvedimento finale.

Vista la delibera della Giunta comunale sull’ordinamento degli uffici e dei servizi;

Dato atto che, relativamente ai Servizi Demografici, la responsabilita del Procedimento & insita nella
funzione svolta dagli ufficiale di Stato Civile, atteso che i medesimi non svolgano funzioni gestionali,
ma funzioni delegate dal Sindaco, quale Ufficiale del Governo;

Ritenuto opportuno, nell’ambito dell’Area Amministrativa, individuare il Responsabile del
Procedimento attribuendo ad esso le attivita e le competenze indicate nell’allegato Decreto che forma
parte integrante e sostanziale del presente dispositivo.

Considerato che, essendo il presente provvedimento adottato per stabilire una organizzazione
generale dell’ Area Amministrativa, I’elencazione dei procedimenti amministrativi potrebbe risultare
non esaustiva, per i provvedimenti non contemplati nell’allegato Decreto, all’occorrenza verranno
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assegnati dal Responsabili del Servizio a personale individuati ai dipendente dell*ufficio.
Visto il D.Lgs. 257/2000;
Visto il piano triennale della prevenzione della corruzione;
visto il Regolamento del sistema dei controlli interni;
Visto il codice disciplinare per il personale; :
Visto il regolamento relativo al codice di comportamento dei dipendenti pubblici, ai sensi dell’art. 54
del D.Lgs. 165/2001; :
Visto il regolamento.della misurazione e valutazione delle performance organizzativa ed individuale;
Ritenuto che non sussistano, salve situazioni di cui allo stato attuale non Vi € conoscenza, cause di
incompatibilita e/o conflitti di interesse previsti dalla normativa vigente, con particolare riferimento al
codice di comportamento e alla normativa anti corruzione
DETERMINA :

Individuare, ai sensi e per gli effetti dell’art. 5 della legge 241/90 e successive modifiche ed
integrazioni, .la Dott.ssa MARAFIOTI Anna Maria Pia, dipendente di questo Ente, EX LSU
contrattualizzata a 26 ore settimanali con decorrenza 31/12/2019 al 31/12/2020 qualifica Istruttore
Amministrativo, Cat. CI, Responsabile del Procedimento dell’attivita e competenze elencate
nell’allegato “A™;

Precisare che il Responsabile del Procedimento cura, nei termini di legge, gli adempimenti previsti
dall’art. 6 della legge 241/90 e che I’elencazione delle attivitd e competenze non ¢ esaustiva ma solo
esemplificativa, rientrando nelle stesse anche tutte le funzioni complementari, funzionali e necessarie
per la formazione dell’atto finale;

Stabilire ch egli atti e i provvedimenti finali sono predisposti nei termini di legge e regolamenti dal
Responsabile del Procedimento sopra individuato, che sigla e Ii trasmette al Responsabile del Servizio,
che, sottoscrivendoli, ne assume la responsabilita; '

Dato atto che rimane in pregiudicata la facolta del Responsabile del Servizio di richiamare od
avocare a se la coeducazione di procedimenti affidati al responsabile del procedimento;

Precisare che Iattribuzione dell’incarico di Responsabile del Procedimento non comporta
I"automatica attribuzione di una indennita, in ordine alla quale si rinvia alla fissazione dei criteri stabiliti
in sede di Delegazione Trattante e all’iter contrattuale previsto;

I presente atto non comporta impegno di spesa per I’ Amministrazione comunale;

Dare atto che il presente provvedimento & notificato all’interessato, nonché comunicato alle RSU e
alle Organizzazioni Sindacali Territoriali
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Il Responsabilg/del Servizio
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COMUNE DI SAN PROCOPIO

Citta Metropolitana di Reggio Calabria

AREA AMMINISTRATIVA, SERVIZI DEMOGRAFICI, SOCIO-ASSISTEN?IALI, SCOLASTICI
E CULTURALL SPORT, TURISMO E SPETTACOLO

A/\/\/\/\/\A/\/\/\/\/\/\/\A/\/\A/\/\/\/\/\A/\/\/\AA/\/\/\/\

- “ALLEGATO A”

-

Nomina Respotisabile del Procedimento dal 01/01/2020 al 30/06/2020

Considerato che con Decreto Sindacale il sottoscritto & stato incaricato della responsabilita della posizione
organizzativa del settore AMMINISTRATIVO, DEMOGRAFICI, SOCIO-ASSISTENZIALE, SCOLASTICO E
CULTURALE, SPORT, TURISMO E SPETTACOLO; :

Rilevato che col medesimo provvedimento sono state conferite al sottoscritto le funzioni dirigenziali di eui all’art.
107 del d.lgs. 267/2000 relativamente all’area di competenza;

Dato atto che il comma 5 dell’art. 4 della legge 241/1990 stabilisce che i/ dirigente di ciascuna unitd organizzativa
provvede ad assegnare a sé o ad un altro dipendente addetto all’unitd la responsabilitd dell’istruttoria e di ogni altro
adempimento inerente il singolo procedimento nonché, eventualmente, dell’adozione del provvedimento finale;

Ritenuto di individuare nel dipendente Dott.ssa Anna Maria Pia MARAFIOTI , categoria Cl, e conferire allo
stesso la responsabilita di alcune tipologie di procedimenti di competenze del setfore come: Convocazioni Organi
del’Ente, gestione iter dei provvedimenti amministrativi ed in particolare delle determinazioni dell’Area
Amministrativa — Assistenza organi istituzionali — Ordinanze sindacali pertinenti al servizio — Gare inerenti beni e
servizi Area Amministrativa - Protocollo, notifiche, albo pretorio — smistamento e consegna corrispondenza —
acquisti cancelleria uffici — Cura del sito istituzionale — atti inerenti commercio - interventi nel campo socio-
assistenziale — servizi sociali — ricevimento pubblico — informazione cittadini — interventi per diritto allo studio.

Dato atto che al responsabile del procedimento sono affidati i compiti di cui all’art. 6 della legge 241/90, ed in
particolare:
adottare ogni misura necessaria all’adeguamento e sollecito svolgimento dell’istruttoria, ivi compresa la richiesta di
regolarizzare atti e/0 documenti e di integrare istanze prive dei requisiti di ammissibilita di cui all’art. 3;
effettuare ogni comunicazione ai soggetti istanti ed agli altri soggetti interessati o titolari del diritto di intervenire nel
procedimento, ivi compresa la comunicazione di avvio del procedimento e la comunicazione dei motivi ostativi
all’accoglimento dell’istanza;
proporre I’indizione o indice la conferenza dei servizi di cui agli artt. 14 e ss legge 241/90 s.m.i.:
promuovere la sottoscrizione di accordi integrativi e sostitutivi ex art. 11 legge 241/90;
curare le comunicazioni e le pubblicazioni previste da leggi e regolamenti, anche al fine di assicurare al provvedimento
finale i requisiti di efficacia.

Dato atto che al dipendente incaricato della responsabilita dei procedimenti potra essere attribuita una indennita ai sensi
dell’art. 17, comma 2 — lettera f) de]l C.C.N.L. 1998/2001;

Visto il D.1gs. 267/2000;
Vista la legge 241/1990; '

DECRETA

Il dipendente Dott.ssa Anna Maria Pia MARAFIOTI , categoria CI, & nominato, ai sensi dell’art. 4 legge 241/1990,
responsabile dei procedimenti: gestione iter dei provvedimenti amministrativi ed in particolare delle determinazioni dell’Area
Amministrativa — Assistenza organi istituzionali — Ordinanze sindacali pertinenti al servizio — Gare inerenti beni e servizi Area
Amministrativa — Protocollo — acquisti cancelleria uffici — Cura del sito istituzionale — atti inerenti commercio - interventi nel campo
socjo-assistenziale — servizi sociali — ricevimento pubblico — informazione cittadini — Esecuzione pratiche rilascio porto armi uso caccia
e sportivo — Esecuzione pratiche passaggio di proprietd acquisto automezzi — rilascio tesserini uso venatorio — servizi istituzionale per
manifestazioni civili e religiose - interventi per diritto allo studio relativamente ai quali gli sono affidati i compiti.di cui all’art. 6 della
legge 241/90.

Al dipendente & richiesto di apporre, al termine dell’istruttoria, un visto di regolariti tecnica attestante la regolarita
dell’istruttoria e, in particolare, la sussistenza per ogni procedimento dei presupposti di cui all’art. 6, lettera a), della legge
241/90 (condizioni di ammissibilita, requisiti di legittimazione e presupposti rilevanti per I’emanazione del provvedimento).

Copia del presente provvedimento viene notificata all’interessato.

Dalla Sede Municipale 02.01.2020

ettore
{NARO




Servizio Amministrativo - Determinazione N° 1 del 02.01.2020

Letta, approvata e sottoscritta.

IL RESPONSABILE DBY.1°UNITA’ OPERATIVA

leaJ:m anaro >

II Responsabile del Servizio Finanziario attesta, ai sensi dell’art. 153, comma 5, del D.Lgs. n. 267/2000, la copertura
finanziaria della spesa in relazione alle disponibilita effettive esistenti negli stanziamenti di spesa e/o in relazione allo

stato di realizzazione degli accertamenti di entrata vincolata, mediante 1’

d

VISTO per i riscontri amministrativi, contabili e fiscali ai sensi dell’art. 184 comma 4 del T.U. ordinamento EE.LL.
approvato con D:Igs. 18 agosto 2000, n. 267.
San Procopio,

1 Responsabife del Servizio Finanziario

Dott. Arch. G. Domenico GIUNTA

L4
Con Papposizione del visto di regolariti contabile di cui copra il presente provvedimento & esecutivo.

N, DEL REGISTRO DELLE PUBBLICAZIONI

La presente determinazione viene pubblicata all’ Albo Pretorio per giorni 15 consecutivi

dal
al

San Procopio,

II Responsabile del servizio

Pasquale TRIPODI
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